
Office 365 - Débuter 

Notes disponibles sur le site du Récit local:  recit.csbe.qc.ca 

Office 365 est le nom le plus englobant pour parler des outils de bureautique  Microsoft en ligne qui sont à notre disposition.  Sous ce chapeau, il y a de 

nombreuses applications qui sont disponibles.  Quelques-unes ne sont pas encore fonctionnelles dans notre organisation, mais leur nombre et leur stabilité 

ne cesse d'augmenter.  Il y a entre autres dans ce menu situé en haut de votre écran à gauche: 

  (Ceci est votre menu d'applications personnalisable. Il est appelé « lanceur d’applications ») 

 

 
 
Outlook pour envoyer et recevoir des courriels, gérer vos contacts et votre calendrier 

 

Onedrive est votre espace de stockage 
de fichiers personnels et de fichiers 
créés à l'aide des outils en ligne Word, 
Excel, Powerpoint, OneNote et Enquête 
Excel. 

       

 

 
Outil de présentation, facile et différent !  Vos productions ne sont pas dans votre classeur 
Onedrive, elles sont dans Sway. 

 

 
Version plus avancée des formulaires appelés « Enquêtes Excel » Vos productions ne sont pas 
dans votre classeur Onedrive, elles sont dans Forms. 

 

Classeur Excel et 

Enquête Excel 
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