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Débuter 
Ouvrir Forms en passant par le lanceur d’application en haut à gauche quand 

vous êtes dans votre courriel de CSS.  (Si jamais, vous ne voyez pas l’icône 

Forms, cliquez sur : Office 365 → pour voir toutes les applications) 

 

 

 

 

 

Cliquer sur : Nouveau formulaire : 

 

 

 

La différence entre un questionnaire et un formulaire réside dans la possibilité d’allouer des  points pour des 

réponses attendues dans le questionnaire.  La correction de certaines questions sera alors automatique. 

 

Donner un titre au formulaire en remplaçant le texte : Formulaire sans titre 

 

Pour chaque question à ajouter, cliquer sur  

 

Le bouton se transformera pour montrer les types de questions à poser : 

 

 

En cliquant sur le 

symbole , les 

autres possibilités 

de types de 

question seront 

visibles. 
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Question de type Choix de réponse 
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Question de type Texte (réponse courte ou longue) 

 
Dans un questionnaire, ce type de questions devra être examiné par l’enseignant pour l’attribution des points 

car la moindre erreur de frappe ou graphie différente sera considérée comme une erreur. 
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Question de type Évaluation 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Question de type Date 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Note : Dans un questionnaire, il ne sera pas possible de déterminer une réponse attendue.  La 

question devra être examinée par l’enseignant pour l’attribution des points. 
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Question de type Classement    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Question de type Likert  
Ce type de question ne peut avoir de bonne réponse, on l’utilisera davantage dans 

un formulaire qu’un dans un questionnaire.  
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Question de type Téléversement 

de fichier     
Avant de débuter votre question, vous serez informé de la création d’un dossier pour le stockage des fichiers 

reçus.  Ils seront identifiés par leur nom et par le nom de la personne qui l’a envoyé.   

Notez que pour une consultation rapide, il est toujours plus facile d’utiliser l’onglet Réponses de Forms pour 

examiner toues les réponses du formulaire – voir à la page….. 

 

Note :  Si vous questionnez des gens en dehors du contexte de Devoir dans Teams, le dossier créé sers dans 

votre Onedrive personnel. 

 

 

Si votre formulaire a été donné comme devoir dans l’un de vos TEAMS de classe, le dossier sera créé dans le 

Sharepoint du Teams. 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

 

Voici ce que vous voyez dans l’onglet Réponses lors que les élèves ont commencé à répondre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Suite :  Question de type Téléversement de fichier 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Voyez le nom du 

fichier qui permet 

rapidement de 

savoir de qui il 

provient. 
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Type de question Net Promote Score     
Ce type de question ne peut avoir de bonne réponse, on l’utilisera davantage dans un formulaire plutôt que 

dans un questionnaire.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ajout de sections dans votre 

formulaire    
Lorsqu’un formulaire ou un questionnaire est long est complexe, il est parfois utile de créer une structure pour 

regrouper des questions.  C’est là que l’utilisation des sections sera utile. 
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Partage du formulaire aux répondants et aux autres 

collaborateurs 
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Envoyer et recueillir des réponses 
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Partager  
Sous forme de modèle :  
Permettra à ceux qui auront le lien de se faire une copie vide (sans les réponses que vous avez obtenues).  Cette 

personne pourra le modifier selon ses besoins. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour collaborer : 
 Permettra à d’autres personnes de travailler avec vous sur le même formulaire, d’ajouter des questions, des consulter 

les réponses et de partager du contenu avec d’autres personnes. 
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Autres paramètres de formulaires. 
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Gestion des réponses reçues 
Les réponses reçues 

 


