Enseignant -

Réunion audio-vidéo individuelle via loutil Conversation

1 - Cliquer sur I'onglet Conversation puis démarrer une nouvelle conversation.

Microsoft Teams Recherchez ou tapez une commande
Conversation  Reécentes Contacts A: Commencez & taper un nom ou un groupe v
Récentes

Conversation
o0 Nouvelle conversation
W
Equipes
‘=" Boutin Keven 02/04
e $o Lutilisateur a été gjouté

Devoirs

Saisissez un message

! ¢0O0@BE > Q - B

2 - Entrer I'identifiant de I’éléve avec qui vous désirez tenir une rencontre individuelle.
Appuyer sur la touche Entrée du clavier.

Microsoft Teams Recherchez ou tapez une commande
'!' Conversation  Récentes Contacts A (et v
Activité N A
a Récentes M msalazar73
Conversation MSALAZART3
o0 Nouvelle conversation
w " msalazar92
Equipes . MSALAZAR92
o Boutin Keven 02/04
§o Lutilisateur a été ajouté
E M msalazar29
Devoirs MSALAZAR29
M msalazar49
MSALAZAR49

Saisissez un message

K2 ! 0O®B B Q - >
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3 - Encliquant sur le symbole, lancer la fonction Planifier une réunion.

Microsoft Teams Recherchez ou tapez une commande
Conversation ~ Récentes Contacts M msalazar73 Conversation 3 de plus v o o &'
Récentes
Conversation

w Msalazar73

iii ® Brouillon

Equipes
) Boutin Keven 02/04 —

B S0 Lutilisateur a été gjouté

Devoirs %

oA oo
-

Vous démarrez une nouvelle conversation

8 Tapez votre premier message ci-dessous.

Applications
Aide . /
Kaisissez un message

@ &!é@@@%g--- >

4 - Paramétrer la réunion selon le contexte désiré. Puis, faire Envoyer.

Microsoft Teams Recherchez ou tapez une commande

Nouvelle réunion Détails ~Assistant de planification

| ﬂ Fuseau horaire: (UTC-05:00) Est (Etats-Unis et Canada) /

[Conversation o
¢/ | Rencontre avec Mathéo / n

& M msalazar73 X + Présence facultative
7 avr. 2020 14:00 v 7 avr. 2020 14:30 v 3m @ Journée entiére| /

Suggestion : 14:00-14:30 14:30-15:00 15:00-15:30

Q

Ne se répete pas v

&  Ajoutez un canal

©  Ajoutez une position

B /7 US % A M prgaphev I, & > = E 1 @

i

Saisir les informations de cette nouve_He réunion
—
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5 - En temps et lieux, vous pourrez rejoindre votre réunion via I’'onglet Calendrier.

Microsoft Teams Recherchez ou tapez une commande

a : -
S Calendrier 04 Rejoindre maintenant -+ Nouvelle réunion

[E) Semaine de travail v/

H m Aujourd'hui < > avril 2020
Conversation
o 06 07 08 09 10
il Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
TThuo
]
Calendrier

Applications [
Al 2 h 00 Rencontre avec
Lambert Maude SJONCE

6 - L’éléve recoit un courriel d’invitation. S’il clique Oui, le rendez-vous s’inscrit dans
son calendrier. Il pourra donc la rejoindre, en temps et lieux, via I’onglet Calendrier.

(voir étape 5).

Rencontre avec Mathéo

Lambert Maude A, < “

msalazar73

Rencontre avec Mathéo

© Mar 2020-04-07 14:00 - 14:30

Aucun conflit

ﬁ RSVP a cet événement Envoyer un courrier a l'organisateur O
Ajouter un message a Lambert Maude (facultatif)
+/ Oui ? Peut-étre X Non D Proposer un nouvel horaire

Rejoindre la réunion Microsoft Teams

n savoir plus sur Teams | Options de réunio




