
  
Outils dont vous disposez lorsque vous êtes en 

réunion Teams 
Ce bandeau d’outils apparaît lorsque la réunion est en cours 
Elle s’affiche ou se cache en cliquant dans la zone vidéo 
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1. Durée de la réunion 
2. Activer /désactiver votre caméra 
3. Activer /désactiver votre micro 
4. Partager votre écran 
5. Autres outils (description ici-bas) 
6. Afficher /cacher le clavardage 
7. Afficher /cacher les participants (présents et non présents 
8. Raccrocher (Sortir de la rencontre) 



 
 
 
 
 
 

Faire apparaitre les outils supplémentaires 
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1. Faire apparaitre à droite les 
paramètres entrée et sortie de 
son  et caméra. 

2. Faire apparaître un carnet 
OneNote dédiée à la réunion 

3. Passer en plein écran 
4. Utiliser un arrière-plan flou 

(seulement avec l’application de 
bureau) 

5. Clavier téléphonique (non 
fonctionnel) 

6. Démarrer l’enregistrement de la 
rencontre 

7. Désactiver (pour vous seulement ) 
les caméras des autres pour 
utiliser moins de bande passante. 

 
 
              


