
Rejoindre une équipe Teams à l'aide d'une adresse 
personnelle @gmail

 1 - Tout d’abord, vous recevrez  un courriel de Microsoft Teams vous indiquant que 
vous avez été ajouté comme invité à une équipe de la Commission scolaire 
Beauce-Etchemin. Dans ce courriel, cliquez sur Open Microsoft Teams.
ATTENTION! CE COURRIEL SE TROUVE PEUT-ÊTRE DANS VOS COURRIERS INDÉSIRABLES.

 2 - Microsoft vous propose d’associer votre @gmail à un compte Microsoft afin que 
vous puissiez utiliser Teams, il faut faire Suivant.
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 3 - Il vous est demandé d’entrer un code...

 4 - Ce code est envoyé de la boîte de courriels de votre adresse @gmail.
Il vous faut donc retourner dans votre boîte de courriels de votre adresse @gmail et ouvrir 
le courriel contenant le code.
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 5 - Entrer dans le courriel contenant le code. Dans l’exemple présenté, le courriel nous 
informe que le code est 8243.

 6 - Il faut donc entrer ce code à l’endroit indiqué et faire Suivant.
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 7 - Il faut ensuite compléter cette étape.

 8 - Cliquer sur Accepter.
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 9.a - Ici, vous avez l’option d’ouvrir l’application bureau de Teams qu’il faut tout d’abord 
télécharger. Par simplicité, nous vous suggérons de demeurer sur l’application Web en 
faisant Annuler et Utiliser l’application Web à la place.

 9.b  - Il se peut que ce soit plutôt cette fenêtre qui apparaît. Encore une fois, on vous offre 
l’option d’ouvrir l’application bureau de Teams. Pour demeurer sur l'application Web, faire 
Continuer sur ce navigateur.
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10 - Vous arrivez directement l’onglet Publications du Teams auquel vous avez été 
ajouté.


