Rejoindre une réunion Teame a laide dune adrecse

e persounelle @outlook

1- Tout d’abord, vous recevrez un courriel de Microsoft Teams vous invitant a une
réunion Teams. Vous pouvez alors répondre Oui, Peut-étre ou Non. Dans ce courriel,
vous avez aussi le lien direct pour vous rendre a la réunion via Rejoindre le réunion
Microsoft Teams.
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2.

Si vous répondez Oui, le courriel pourrait disparaitre de votre Boite de réception.
Cependant, la réunion s'affichera dans votre Calendrier. Il suffit alors d'accéder au

Calendrier, de cliquer sur la réunion et de faire Participer a la réunion Teams.

L Rechercher

~

B Aujourd’hui ' juin 2020 & Mois |& Partager ) Imprimer
juin 2020 v Lundi Mardi Mercred eud; edi Diirr
MM s D Juin 1 2 3 4 5 7
12 34506 7
s o @2
Calendrier
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 271 28
> ° =
s ; 5 eimmw ] INVITER UNE ADRESSE % &
29 3 2 3 4 5
14:00 INVITER UNE ADRESS EXTERNE
12
e ©  Mer 10/06/2020 14:00 - 14:30
B Ajouter un calendrier — -
B Participer & la réunion Teams
15 1 17 21
V' Mes calendriers
° Boutin Keven vous a invité.
@ Calendrier Vous n's pas répondu
Jours fériés - France O Ty estaran
Anniversaires 2 2 24 2
29 30 uil 1 5
@




Rejoindre une réunion Teame a laide dune adrecse

3 - Si vous ne répondez pas, le courriel demeure dans votre Boite de réception. |l suffit
d’utiliser le lien présent dans le courriel pour accéder a la réunion Teams au moment
opportun.
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4 - Si vous répondez Non, le courriel se déplace dans les Eléments supprimés. Vous
pourrez tout de méme y ouvrir le courriel afin de changer votre réponse ou d’accéder au
lien de la réunion.
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5.a - Que vous passiez par le lien dans le courriel ou par le Calendrier, vous tomberez sur
cette page qui offre I'option d’ouvrir I’application bureau de Teams. Par simplicité, nous
vous suggérons de demeurer sur l'application Web en faisant Annuler et Utiliser
I’'application Web a la place.

Ouvrir Microsoft Teams ?

Microsoft Teams

https://teams.microsoft.com souhaite ouvrir cette application.

D O©>E @«

Gardez le contact grace a I'application de bureau Teams

Télécharger I'application Windows I Utiliser I'application Web a la place '

Vous avez déja 'application Teams ? Lancer maintenant

Divulgations aux tiers

5.b - Il se peut que ce soit plutét cette fenétre qui apparait. Encore une fois, on vous offre
Poption d’ouvrir 'application bureau de Teams. Pour demeurer sur l'application Web, faire
Continuer sur ce navigateur.

Comment voulez-vous
rejoindre votre réunion
Teams ?
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6 - Ecrire votre nom et faire Rejoindre.

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Réunion maintenant

Autres options de participation

7 - Il se peut que ceci apparaisse, il faut alors attendre que l'organisateur de la réunion
vous autorise a joindre la réunion.

Au début de la réunion, nous faisons savoir a vos




