
 Rejoindre une réunion Teams à l'aide d'une adresse 
personnelle @outlook

 1 - Tout d’abord, vous recevrez un courriel de Microsoft Teams vous invitant à une 
réunion Teams. Vous pouvez alors répondre Oui, Peut-être ou Non. Dans ce courriel, 
vous avez aussi le lien direct pour vous rendre à la réunion via Rejoindre le réunion 
Microsoft Teams.

 2 - Si vous répondez Oui, le courriel pourrait disparaître de votre Boîte de réception. 
Cependant, la réunion s'affichera dans votre Calendrier. Il suffit alors d'accéder au 
Calendrier, de cliquer sur la réunion et de faire Participer à la réunion Teams.
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 3 - Si vous ne répondez pas, le courriel demeure dans votre Boîte de réception. Il suffit 
d’utiliser le lien présent dans le courriel pour accéder à la réunion Teams au moment 
opportun.

 4 - Si vous répondez Non, le courriel se déplace dans les Éléments supprimés. Vous 
pourrez tout de même y ouvrir le courriel afin de changer votre réponse ou d’accéder au 
lien de la réunion.
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 5.a - Que vous passiez par le lien dans le courriel ou par le Calendrier, vous tomberez sur 
cette page qui offre l’option d’ouvrir l’application bureau de Teams. Par simplicité, nous 
vous suggérons de demeurer sur l’application Web en faisant Annuler et Utiliser 
l’application Web à la place.

 5.b - Il se peut que ce soit plutôt cette fenêtre qui apparaît. Encore une fois, on vous offre 
l’option d’ouvrir l’application bureau de Teams. Pour demeurer sur l'application Web, faire 
Continuer sur ce navigateur.
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6 - Écrire votre nom et faire Rejoindre.

 7 - Il se peut que ceci apparaisse, il faut alors attendre que l’organisateur de la réunion 
vous autorise à joindre la réunion.


