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1. Premiére connexion
—

1. Se connecter au réseau wifi
o Pour votre identifiant, ne pas écrire : @csbe.qgc.ca

2. S’identifier dans Windows comme utilisateur .

o lci, vous devez écrire ...@csbe.qc.ca dans votre identifiant

[ S

A se connecter automatiquement

Connecter

9 Réseau masqué

® Ouvert

Connectez-vous & : Votre compte de travail
ou sootaire

3. Laisser le temps au systéme de s’initialiser

Cette opération peut durer plusieurs minutes

N'éteignez pas votre PC

Il est important de laisser le temps au systeme de faire ce travail.
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AKE X

Note qui vous réjouira

Vous n’aurez plus a procéder a la connexion au réseau wifi du CSSBE.
. . . |
Les prochaines fois, il se connectera automatiquement! 7 dinkquest
G Sécurisé
Ce sera pareil a la maison. Cochez la case : « Se connecter
automatiquement » et vos informations de connexion

q , Se connecter
seront en reglstrees.

I_:I Se connecter automatiquement

Votre courrier électronique Outlook

Pour accéder a vos courriels, vous pouvez, bien sdr, lancer votre navigateur web préféré et écrire
I’adresse suivante : courriel.csbe.gc.ca directement dans la barre d’adresse.

5 courri - Recherche Google

€ 5 C (0 @ couriercsbeqcca

Vous pouvez aussi utiliser la version Outlook de bureau disponible parmi les tuiles de votre écran
d’accueil.

En utilisant cette application au lieu d’un navigateur, la connexion a votre compte de courriel sera faite
automatiquement. Méme plus nécessaire d’écrire votre mot de passe!

e QOutlook sera probablement une application que vous voudrez épingler a la barre des taches!
(page p.13)

Epinglé Toutes les applications >

¢C & =

Edge Word Excel PowerPoint !uumer Calendrier

B & @ B

2 @

Microsoft Store Photos Paramétras OneNote Caleulatrice Alarmes et
herloge
e - - >
2 & @ B O e
Bloc-notes Paint Explorateur de Films et télé Astuces OneDrive
fichiers
Nos recommandations Plus >
) Screenpresso r\] KONICA MINOLTA Print Experience
Récemment ajouté = Récemment ajouté
g] Lambert Maude (M

QL'..QE >




3. Le site du Bureau virtuel, du CSSBE, etc.
Si vous voulez accéder au site du Bureau virtuel ou a celui de notre Centre de services scolaire, vous pouvez,
lancer votre navigateur web préféré et écrire I’adresse suivante : scol.qc.ca (BV) ou csbe.qc.ca (CSSBE)
directement dans la barre d’adresse.

4. Apparence de Windows 11

A I'ouverture de Windows 11, il est possible que vous vous sentiez un peu dépaysé. Pour rapidement

vous y retrouver, considérez que l'icone est I'équivalent du menu Démarrer des versions
antérieures de Windows. Cette icone vous améne a ce qui s’appelle I'écran d’accueil. Vous y verrez
certaines applications, il faut faire Toutes les applications pour toutes les voir.

Epinglé a Toutes les applications > ]
C $ u B
Edge Word Excel PowerPoint Courrier Calendrier
A & © om |

1 L]
] 1]
e as
Microsoft Store Photos Parameétres OneNote Calculatrice Alarmes et
horloge
. -
= Q - ﬁ O o
Bloc-notes Paint Explorateurde  Films et télé Astuces OneDrive
fichiers
Nos recommandations Plus >
) Screenpresso KONICA MINOLTA Print Experience
Récemment ajouté Récemment ajouté
@ Lambert Maude (IO\

Qo =c @l



5. Particularités de ce systeme
Sauvegarde dans Onedrive facilité

Il s’agit d’un environnement relié a votre compte Office 365 d’organisation. Ainsi, tous les fichiers
créés avec I'une ou I'autre des applications de la suite Office de bureau seront automatiquement

sauvegardés dans votre Onedrive
personnel. Par exemple, ici, j’ai

E

sin Conception Miseenpage  Références

Publipostage  Révision  Affichage  Aide  FMath Editor

o s

U Commentaires

cliqué sur I'icone d’enregistrement ' "', " =L 0 T A 2 8 Mﬁ' 5 -
= = * Styles ition  Dicter edacteur Réutiliser Show
dans Word' TOUt de SUite' on i fm: hov | Am = [+ ; [ ix Rédacteur Rm\‘\i\:‘.::r‘jimhirr nm':;kn:mrjow

m’offre d’enregistrer dans
I’emplacement Onedrive-Centre
de services scolaire de la Beauce-

Nom de fichier

Doc1

Choisissez un emplacement

Enregistrer ce fichier

Etchemin. Si je clique tout de suite

o D Documents .
maudelambert@csbe.qc.ca » Lambert Maude OneDrive de Centre de services scolaire de la Beauce-Etchemin » Dacum...

sur Enregistrer, le fichier ira dans
I’emplacement qui correspond a la
racine de Onedrive, c’est-a-dire :

Pas classé, du tout .

Autres options

> Voulez-vous partager ce fichier ?

o Enregistrer | Annuler

Il suffira de cliquer sur le rectangle « OneDrive — Centre de service... » pour préciser le dossier

approprié.

Note : ce que vous voyez correspond aux derniers dossiers visités. Pour tout voir, cliquer sur : Autres
emplacements. La, vous verrez toutes les possibilités, dont toute I'arborescence de votre Onedrive :

L

Enregistrer une copie

~ [ OneDrive - Centre de services scolaire de la Beauce-Etchemin
© e

Portable InTunes du CSSBE

« | | B Envegistrer

OneDrive - Centre de services ...
denise.st-pieme@csbeqces

Date de madification

¢ Sites - Centre de services scolai
denisest-piere@csbe.goca

Onel

Autres emplacaments.

e e e

Documents
Documents

formulaire absence

denise.st-pierre@csbe.qc.ca » Centre de services scolaire de la Beauce-Etchem...

OneDrive -
déplacements

denise.st-pierre@csbe.qc.ca » Centre de services scolaire de la Beauce-Etchem...

OneDrive -
travail

denise.st-pierre@csbe.qc.ca » Centre de services scolaire de la Beauce-Etchem...

OneDrive -
bv-office365

denise.st-pierre@csbe.qc.ca » Centre de services scolaire de la Beauce-Etchem...

OneDrive -

bv_0365 moodle
denise.st-pierre@csbe.gc.ca »

oooooo

OneDrive - Centre de services scolaire de la Beauce-Etchem...

Autres emplacements — ]

[

¥ [ o2 2021-12-06 1349
[ cerc
@ Ajouter un emplacement 1.17-18 2021-12-06 13:49
P
[ Percouriv £ 12021 2021-12-06 1349
1 1RocketBook 2021-10-26 1814

OneDrive - Centre de services scolaire de la Beauce-Etchemin
denise.st-pierre@csbe.qc.ca » OneDrive - Centre de services scolaire de la B

e-Etchemin

Astuce :

Activez I'enregistrement automatique
pour profiter de cette fonctionnalité méme
dans la version de bureau de Word,
Powerpoint, etc.

Fini les pertes de données!

Enregistrement automatique




Acces a votre espace Onedrive en tout temps en version de bureau ou web

L'application Onedrive est installée et est & OneDrive est & jour
fonctionnelle sur votre nouveau portable. Cela
signifie que des que vous vous étes identifié au
démarrage, le dossier Onedrive correspondant
a votre compte est devenu disponible en
version web ou en version bureau. Voici
comment y accéder :

Centre de services scolaire de la Beauce-Ftchemin

=
-

Portable InTunes du CSSBE.docx

Chargé vers OneDrive - Commission scol...
Ily a 5 secondes

Test enregistrement.docx

Chargé vers OneDrive - Commission scol...
Il 'y a 30 minutes

) Ve . ) IMG_4116.JPG
- Cliquer sur l'icone Onedrive parmi les Supprimé de InTunes
. . . N . Il'ya 1 heure
applications actives en bas a droite de
I’écran : L IMG_4121JPG
- Chargé vers InTunes
L1 Iy a 1 heurs
JPG L IMG_4114JPG
s InTunes - Déplacé vers InTunes
L1 Ily a1 heure
IMG 4115JPG version de bureau

Déplacé vers InTunes
Ily a1 heure

(en acces direlct)

version web
rRA 10:04

CAFR 2021-12-06 E‘"

Y 7 )

£33

Ouvrir le dossier | |Afficher en ligne ide & paramétres

Vous aurez alors accés aux 2 possibilités pour
voir votre espace de stockage : La version de g T

N . . b 4
bureau (en accés direct) ou bien la version web.

" CAFR 2021-12-06

Synchronisation

Comme déja mentionné, vos fichiers stockés dans votre Onedrive sont accessibles en accées direct sur
votre portable quand vous étes connecté. Remarquez dans I'image suivante que lorsque j'ouvre mon
Onedrive, dans un explorateur de fichiers, plusieurs de mes dossiers ont des symboles « nuage » dans la

™

mon disque dur aussi.

colonne « Etat ». Cela signifie que leur contenu qui est en ligne ne demeure pas physiquement sur

Si vous voulez que votre contenu soit accessible rapidement et hors connexion en tout
temps, faites un clic droit sur le dossier le plus souvent utilisé et choisissez I'option :

Toujours conserver sur cet appareil. Vous verrez apparaitre ce symbole ﬁ, VOous
indiquant que le contenu est disponible en tout temps sur cet appareil et en ligne.




- i o smee s R ——

Accueil Partage Affichage 1 Ouvrir
| Ouvrir dans une nouvelle fenétre
1 Couper - . .
| _J . & = x -I 3 Epingler sur 'accés rapide
. %] Copier le chemin d'accés
Epingler sur| Copier Coller Déplacer Copier Supprimer Renommer |
‘accés rapide - #] Coller le raccourci vers®  vers - & Partager
. ! Afficher en ligne
Presse-papiers Organiser
1~ Toujours conserver sur cet appareil
« 1 » OneDrive - Commission scolaire de la B v 0 Recherch JE e —
" k|
Ead - -
~ MNom | Right Click WModifié] 7] Vérifiez avec Windows Defender...
s Acces rapide -
0.21-22 @ - 2021-12-06 08:33 |
I Bureau -
1.17-18 e % 2021-10-26 18:14 I
¥ Teléchargems 1.20-21 o 2021-12-03 14:56 |
=| Documents 1.RocketBook e 2021-10-26 18:14 |
&= Images 2.1.19-20 &) 2020-03-19 09:08 |
Blocs-notes One 2.2.18-19 [ 2020-05-25 15:53 |
InTunes 2.14-15 (&) 2020-05-25 13:52 |
e 2.15-16 ] 2021-10-26 18:14 [

L’opération inverse serait de cliquer a nouveau sur « Toujours conserver sur cet appareil » pour retirer

i

. . [
le crochet. L’icone verte deviendra blanche.

Le contenu est toujours sur le poste et en ligne, mais la synchronisation compléte ne se fera plus pour
ce dossier.

Sauvegarde temporaire de données sur le poste

A V'instar du dossier « Documents temporaires » que nous avions sur les anciens postes, vous pourrez
sauvegarder temporairement des données sur votre portable dans I'emplacement « Documents » qui
est d’ailleurs épinglé dans la barre des taches. Vous pourrez y créer des dossiers, sous-dossiers et y
sauvegarder des fichiers.

Vous pourrez méme faire des sauvegardes temporaires sur le bureau de votre poste sans craindre
gu’elles soient effacées au redémarrage.

Mais ATTENTION, il faut étre conscient que cette pratique n’est pas sécuritaire et qu’il est
important d’avoir des copies de sécurité sur un espace comme Onedrive. De plus, le systeme
Intune pourrait avoir besoin d’étre réinitialisé pour régler un probleme technique. Cela
effacerait tout votre contenu qui est laissé dans « Documents » ou sur le bureau.




6. Installation d’applications du Windows Store

Tout comme l'ancien systéme, vous ne pouvez pas télécharger d’applications a partir de sites web et
les installer sur votre portable. (Il demeure possible de télécharger et d’exécuter des applications de
type portable qui ne nécessitent pas d’installation)

En revanche, vous avez accés a une grande variété d’applications offertes dans le Windows Store. Voici
comment l'utiliser.

e Repérer cette icone

Centre d
scolaire

Beauce-H

i Ok = C|B

Voici comment procéder pour installer 'une de ces applications :

e Rechercher dans la barre de recherche I'application souhaitée.
e Cliquer sur la tuile de I'application et faire « Obtenir »

soft Store o I ipeoVisuaIizer

“ipeo Visualizer”

Applis Jeux Films Emission IPEVO Visualizer

IPEVO Corp.

© Ex=mm

- 0

Moyenne Classifications

ENFANTS ET ADULTES
Classification par dge : ESRE. ENFANTS ET
ADULTES

visualizer

Applications « Education Applications

®

IPEVO Visualizer Give Me Beads music Process Visua

Applications « Musique



** |l est possible que
vous voyiez un

Impossible de se connecter avec un
compte Microsoft

message QUI VOous

N Ce programme est blogué par une stratégie de groupe. Pour
i n q u iete u n pe u . plus d'informations, contactez votre administrateur systéme.
Cliquez sur Annuler et ot
I'installation débutera
dans peu de temps.

Envoyer un commentaire

Microsoft Store

€ Home Gaming Entertainment Productivity Deals CSSBE.

Apres 'installation, vous pouvez lancer son exécution ou
bien I’épingler a votre écran d’accueil. Dans ce dernier
cas, une nouvelle tuile s’ajoutera a votre accueil.

IPEVO Visualizer

Ce produit est installé.

Epingler sur I'écran d'accueil =

7. Mise a jour du systeme et des applications

Si cette icOne apparait dans votre barre de taches, c’est que le systeme Windows 11 doit étre mis a jour. Nous vous
conseillons de procéder a la mise a jour lors d’une fin de journée. Sl vous repoussez trop longtemps la mise a jour,
elle s’effectuera automatiquement a un moment peut-étre inopportun pour vous et vos éleves. Il suffit de cliquer
sur Iicbne et de choisir Mettre a jour.

19:47

N e ’f:z\\
& o | R D Q) @ e

En ce qui a trait aux applications installées, les mises a jour se font automatiquement autant pour les
applications déja installées par notre Service des ressources informationnelles et organisationnelles (SRIO)
gue pour les applications que vous avez ajoutées vous-mémes via le Windows Store.

sy Avertissement : il est EXTREMEMENT IMPORTANT de ne jamais éteindre
*’}‘(: I'ordinateur lors d’'une mise a jour du systeme. Cela entrainerait la perte
. .’, “ . complete de son contenu. Il faudrait alors faire appel a un technicien pour le
: * {\ % réinitialiser et I'utiliser de nouveau.




Installation d’applications a distance par le SRIO

Pour certaines applications pédagogiques non disponibles dans le Windows Store, le SRIO va procéder a
des installations distantes. Ne vous inquiétez pas si jamais vous ne le voyez pas immédiatement. Ca
demande un peu de temps avant d’étre disponible. Aprés quelques redémarrages, vous verrez tous vos
outils habituels.

8. Personnalisation

Applications par défaut

Vous serez heureux.ses d’apprendre qu’il vous est maintenant possible de personnaliser quelques
parameétres de votre appareil. Vous pourrez, entre autres, choisir le navigateur par défaut qui ouvrira vos
pages web quand vous cliquez sur un hyperlien. Voici comment faire.Dans I'exemple, nous désignons Google
Chrome comme navigateur par défaut.

° Aller dans les paramétres de Windows
Microsoft Store Photos E Parametres OneNote Calculatrice Alarmes et
horloge
ssss -
2 &% - B O o
Bloc-notes Paint Explorateur de  Films et télé Astuces OneDrive
fichiers
Nos recommandations Plus >
" & IPEVO Visualizer ) Screenpresso
0 Récemment ajoute Récemment ajouté
[\5‘] Lambert Maude (@

o..'.eﬁ

10



Applis > Applications par défaut > Google Chrome

Choisir Applis dans le menu de gauche puis Applications par défaut

I_\ﬁLI Maude Lambert App“s

maude.lambert@csbe.qc.ca

00
11

Trouver un parametre 9

Applis et fonctions

Applications installées, alias de |'exécution de I'application

Systéme @

© Bluetooth et périphériques

Applications par défaut

Valeurs par défaut pour les types de fichiers et de liens, autres valeurs par défaut

@ Réseau et Internet

a2

Personnalisation

| B Applis I 251

Cartes hors connexion

Téléchargements, emplacement de stockage, mises a jour cartographiques

Fonctionnalités facultatives

Fonctionnalités supplémentaires pour votre périphérique

Trouver et cliquer sur I'application que vous désirez mettre par défaut, dans notre cas, Google

Chrome.

& Paramétres

IE Maude Lambert Applis > Applications par défaut

maude.lambert@csbe.qc.ca

Trouver un parametre £ Expérience d'entrée Windows

B Systeme

am Explorateur de fichiers

© Bluetooth et périphériques
¥ Réseau et Internet .
a Films et téle
/7 Personnalisation
I & Applis &M Fonctionnalités de la famille Microsoft
3 Comptes
P Heure et langue G Google Chrome
“  Jeu
K Accessibilité .- Graveur d'image disque Windows
& Confidentialité et sécurité
Hote d'expérience Windows Shell
@ Wwindows Update

N Laen an lvmdriancn Ao Comen

Cliquer sur Définir par défaut

Définir Google Chrome votre navigateur par défaut

Définir des types de fichiers par défaut ou des types de liens

.htm

Définir par défaut

11



Epingler-Détacher une application

Cette action permet d’avoir vos applications préférées a portée de main. Vous pouvez épingler a deux

endroits vos applications préférées :

Sur I’écran d’accueil accessible via I'icone

fpinglé Tonstes ot appications
£dge Word Excel PowerPorrt Calendrier
B & ® @
H
Musout Store Prercn Peramatres OneNcre Catoudatrice Alarmes ot
hodoge
g £ - 5] 0 e
Bocootes Pant Diplorstecs de Fikma ot 14 Aatuces OmDrive
ey
Nos recommandations P

m Soeenprerss - KOMICA MINOLTA Print Experience
@ Lamboert Maude [

Sur la barre des taches
Vous pourrez également, épingler les éléments qui vous sont utiles tous les jours sur la barre
des taches, donc trés pratique pour lancer les applications de tous les jours.

harre destaches

e Pour ce faire, accéder a Toutes les applications via I'Ecran d’accueil

L Taper ici pour effectuer une recherche

e

Edge Word Excel PowerPoint Courrier Calendrier
Microsoft Store Photos Paramétres OneNote Calculatrice Alarmes et
horloge
asas - .
Bloc-notes Paint Explorateur de  Films et télé Astuces OneDrive
fichiers
Nos recommandations Plus >
@) Screenpresso fll  KONICA MINOLTA Print Experience
Récemment ajouté Récemment ajouté
[§]  tambert Maude [

Qo = ¢ @
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e Puis, choisissez I'application que vous désirez épingler sur I’écran d’accueil ou sur la barre de taches

Right Click

P [ Epingler sur I'écran d’accueiﬂ

Al

Acrobat ReaderDE Plus > 52 [Epingler a la barre des taches)
Alarmes et horloge W Désinstaller C® Exécuter en tant qu'administrateur

) ouvrir I'emplacement du fichier
Astuces

Audio Controls

O
@

Bloc-notes

Ik

Inversement, pour retirer un élément de la barre des taches, faites un clic droit sur I’élément pour voir cette
option :

){o’ Désépingler de la barre des tdches -

9. Eteindre 'ordinateur

| |
e . . ) a0 < , . . , ’n
Pour éteindre votre ordinateur, cliquer sur I'icbne afin d’accéder a I'écran d’accueil. Puis, repérer I'icone
Allumer/Eteindre. S'il y & des mises a jour a faire, on vous les offrira & ce moment.

nuners

Ferme toutes les applications, met a jour le PC, puis
|'éteint.

Nos recommandations (® Mettre a jour et arréter (estimation : 5 min)

1 .
M IPEVO Visualizer O  Arréter
O Récemment ajouté

& Mettre a jour et redémarrer (estimation : 5 min)

D Redémarrer

m Lambert Maude

O=loczca Sy
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10.La sécurité

Vous étes probablement déja sous le charme de ce systeme qui vous donne énormément de latitude pour
gérer votre espace de travail a votre convenance. A notre époque, on aime la liberté, mais jamais au
détriment de la sécurité, bien entendu!

Avec Intune, vous n’aurez pas a craindre le vol d’information si vous perdez votre appareil, car vos données
sont cryptées. Une personne qui trouvera votre ordinateur ne pourra pas lire le contenu du disque dur, tout
est crypté, donc illisible. Voila la cerise sur le sunday!

14



